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  أولاً: مقدمة:

الركائز أحد هي الإرهاب لتمویل المخاطر وفهم الأموال وغسل الإرهاب تمویل مكافحة وإجراءات               سیاسات
وللتعاون الأمنیة الرقابة مجال في الخیریة وأولاده الضحیان عبداالله بن سلیمان مؤسسة اتخذتها التي                الأساسیة
الصادر وتمویله الإرهاب مكافحة لنظام وفقًا فیها المتورطین عن والتبلیغ لمكافحتها المختصة الجهات               مع
غسل مكافحة لنظام وفقاً المالیة الرقابة مجال في 12/02/1439ه وتاریخ م/21 رقم الملكي المرسوم                بموجب
اللاحقة التعدیلات ولوائح 05/02/1439ه وتاریخ م/20 رقم المكي المرسوم بموجب الصادر             الأموال

 لیتوافق مع هذا السیاسیة.

 ثانیاً: مجال التطبیق:

 تطبق هذه السیاسة على جمیع العاملین في المؤسسة.

 ثالثاً: المصطلحات ذات العلاقة:

 النظام:

 نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمویله.

  الأموال:

أكانت سواء امتلاكها؛ طریقة أو نوعها أو قیمتها كانت أیاً الممتلكات أو الاقتصادیة الموارد أو الأصول                  هي
والمستندات والصكوك والوثائق ملموسة، غیر أم ملموسة أو منقولة، غیر أم منقولة أو عادیة، غیر أم                  مادیة
النظم ذلك ویشمل خارجها، أم المملكة داخل أكانت سواء شكلها، كان أیاً الاعتماد وخطابات                والحوالات
الأوراق أنواع جمیع وكذلك فیها، مصلحة أو ملكیةٍ على تدل التي المصرفیة والائتمانیات الرقمیة أو                 الإلكترونیة

 التجاریة والمالیة أو أیة أرباح أو مداخیل أخرى تنتج من هذه الأموال.

 الجریمة الأصلیة:

خارج یرتكب فعل وكل المملكة، في والأنظمة الشرع علیها یعاقب جریمة یعد المملكة داخل یرتكب فعل                  كل
 المملكة یعد جریمة وفقاً لقوانین الدولة التي ارتكب فیها.

 المتحصلات:
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جریمة ارتكاب من مباشر غیر أو مباشر بشكل خارجها أو المملكة داخل – المتحصلة أو الناشئة                  الأموال
 أصلیة، بما في ذلك الأموال التي حولت أو بدلت كلیاً أو جزیئیاً إلى أموال مماثلة.

 

 المؤسسة:

 مؤسسة سلیمان بن عبد االله الضحیان وأولاده الخیریة، وهي منظمة غیر هادفة للربح وینطبق علیها ما ورد من
 أنظمة وقوانین متعلقة بمكافحة غسل الأموال.

  غسل الأموال:

النظام، أو للشرع مخالفة مكتسبة أموال أي حقیقة أصل تمویه أو إخفاء بقصد فیه الشروع أو فعل أي                    ارتكاب
 وجعلها تبدو مشروعة المصدر.

 الجهة الرقابیة:

والمنظمات المحددة المالیة غیر والمهن والأعمال للمؤسسات المالیة الالتزامات من التحقق عن المسؤولة               الجهة
ذات تعلیمات أو قرارات أي أو واللائحة النظام في علیها المنصوص المتطلبات وفق الربح، إلى الهادفة                  غیر

 صلة.

 وحدة التحریات المالیة:

م/31 رقم الملكي بالمرسوم الصادر الأموال، غسل مكافحة نظام في علیها المنصوص المالیة التحریات                 وحدة
 وتاریخ 11/5/1633هـ ولائحته التنفیذیة.

  الأدوات القابلة للتداول لحاملها:

مظهَرة أو لحاملها إما التي الدفع؛ وأوامر والسندات، كالشیكات لحامها وثیقة شكل في تكون التي النقدیة                  الأدوات
التي المكتملة غیر والأدوات تسلیمه، بمجرد الانتفاع معه ینتقل آخر شكل أي أو صوري لمستفید صادرة أو                   له

  تكون موقعة وحُذف منها اسم المستفید.

 الإرهاب:
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علیها المنصوص الجرائم من جریمة یرتكب خارجها- أو المملكة في أكان سواءً طبیعیة- صفة ذي شخص                  أي
أو مباشرة وسیلة بأي ارتكابها، في یساهم أو یخطط أو یشترك أو یشرع أو وتمویله الإرهاب مكافحة نظام                    في

 غیر مباشرة.

 تمویل الإرهاب:

 تمویل العملیات الإرهابیة والإرهابیین والمنظمات الإرهابیة.

 البلاغ:

ص له وحدةَ التحریات المالیة عن أي عملیة مشتبه فیها، بما یشمل إرسال تقریر عنها.  إبلاغ الشخص المرخَّ

 مجموعة العمل المالي:

.(FATF) مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمویل الإرهاب 

 الحجز التحفظي:

الید وضع أو تحریكها أو فیها التصرف أو تبدیلها أو وتحویلها والمتحصلات الأموال نقل على المؤقت                  الحجز
 علیها أو حجرها بصورة مؤقتة، استنادا إلى أمر صادر عن محكمة أو سلطة مختصة بذلك.

 رابعاً: مؤشرات عملیة غسیل الأموال:

  یعد كل من قام بأي من الأفعال الآتیة مرتكِبا لجریمة غسل الأموال:

شخص- أي مساعدة لأجل آخر، مسمى أي أو التبرع مسمى تحت المؤسسة إلى نقلها أو أموال تحویل                   
مع ارتكابها، عقوبة من للإفلات الأموال تلك منها تحصلت التي الأصلیة الجریمة ارتكاب في                متورط

 علمه بأنها من متحصلات جریمة لأجل إخفاء المصدر غیر المشروع لتلك الأموال أو تمویهه.
مع- بها، التبرع طریق عن مكانها أو ملكیتها أو حركتها أو مصدرها أو أمواله طبیعة تمویه أو إخفاء                    

 علمه بأنها من متحصلات جریمة.
والملابسات- الظروف خلال من الأموال غسل جریمة ارتكاب في الغرض أو العلم أو القصد من                  التحقق

 الموضوعیة والواقعیة للقضیة.

 خامساً: مؤثرات الاشتباه بعملیة غسیل الأموال:
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ونوع1. بهویته المتعلقة وخاصةً الإرهاب، تمویل جرائم أو الأموال غسل مكافحة لمتطلبات الالتزام                عدم
 عمله.

  رفض العمیل تقدیم بیانات عنه أو توضیح مصدر أمواله وأصوله الأخرى2.

عدم3. أو الاقتصادي أو القانوني غرضها حیث من واضحة غیر صفقات في المشاركة في العمیل                 رغبة
 انسجامها مع استراتیجیة الاستثمار المعلنة.

 محاولة العمیل تزوید المؤسسة بمعلومات غیر صحیحة أو مضللة تتعلق بهویته و/أو مصدر أمواله.4.

أو5. جنائیة مخالفات أي أو إرهاب، تمویل جرائم أو أموال غسیل أنشطة في العمیل بتورط المؤسسة                  علم
 تنظیمیة.

 إبداء العمیل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاریف أخرى.6.

 اشتباه المؤسسة في أن العمیل وكیل للعمل نیابة عن موكل مجهول.7.

 صعوبة تقدیم العمیل وصفاً لطبیعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام.8.

العائد9. وتحویل الاستثماري الوضع لتصفیة طلباً وجیزة مدة بعد یتبعه الأجل طویل بالاستثمار العمیل                قیام
 من الحساب.

 وجود اختلاف كبیر بین أنشطة العمیل والممارسات العادیة.10.

المؤسسة11. تزوید عدم ومحاولة آخر لطرف له المستحقة الأموال تحویل المؤسسة من العمیل               طلب
 بأي معلومات عن الجهة المحول إلیها.

من12. السجلات حفظ أو المعلومات تدقیق بمتطلبات تبلیغه بعد إلغاءه أو العقد تغیر العمیل محاولة                 
 المؤسسة.

 طلب العمیل إنهاء إجراءات عقد یستخدم فیه أقل قدر ممكن من المستندات.13.

 علم المؤسسة أن الأموال أو الممتلكات إیراد من مصادر غیر مشروعة.14.

 انتماء العمیل لمنظمة غیر معروفة أو معروفة بنشاط محظور.15.

الاقتصادي16. وضعه مع یناسب لا وبما فیه مبالغ بشكل العمیل على والرفاهیة البذخ علامات                ظهور
 (خاصة إذا كان بشكل مفاجئ).

 سادساً: التدابیر الوقائیة:

 تحدید وفهم وتقییم مخاطر غسل الأموال وتمویل الإرهاب اللي تتعرض لها المؤسسة.1.

بالمستندات2. بالسجلات والاحتفاظ المالیة بالمعاملات المتعلقة المعلومات جمیع تسجیل المؤسسة            على
 والوثائق والبیانات.
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عمل3. علاقات من تنشأ قد التي المخاطر مع المتناسبة المشددة الواجبة العنایة تدابیر تطبیق المؤسسة                 على
المخاطرة عالیة جهة بأنها الأموال غسل لمكافحة الدائمة اللجنة حددتها جهة أو شخص مع                ومعاملات

 بها.
وذلك4. المالیة، التعاملات لجمیع والبیانات والوثائق والمستندات السجلات بجمیع الاحتفاظ المؤسسة             على

 لمدة لا تقل عن عشر سنوات من تاریخ انتهاء العملیة.
البیانات5. بتحلیل للسماح كافیة المؤسسة بها تحتفظ التي والوثائق والمستندات السجلات تكون أن               یجب

الطلب عند المختصة للسلطات وتوفَّر متاحة، لتكون بها الاحتفاظ ویجب المالیة، التعاملات              وتتبع
 بصورة عاجلة.

من6. المرعیة للأنظمة وفقا لذلك، اللازمة الموافقات أخذ بعد إلا مشروع لصالح التسویق للمؤسسة یحق                 لا
 الدولة.

أي7. من للمؤسسة لحمایة وذلك والموهوب، وللواهب للإیرادات القانونیة السلامة من التأكد للمؤسسة               یحق
 مخاطر محتملة.

 یحق للمؤسسة رفض المنحة أو الهبة في حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالمؤسسة.8.

الأشخاص9. هویة من التأكد في للمساهمة العلاقة ذات الجهات مع الكتروني ربط عملیات إیجاد في                 السعي
 والمبالغ المشتبه بها.

بالمنتجات10. الخاصة الإرهاب وتمویل الأموال غسل مخاطر من الحد شأن في مبررة قرارات               اتخاذ
 والخدمات.

العنایة11. وإجراءات العملاء على التعرف جودة وتحسین للمكافحة المستخدمة القنوات كفاءة             رفع
 الواجبة.

 توفیر الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلیة الأعمال في المؤسسة.12.

وجرائم13. الأموال غسل لمكافحة المؤسسة في العاملین لدى الوعي مستوى لرفع توعویة برامج               إقامة
 تمویل الإرهاب.

في14. النقد استخدام من للتقلیل ممیزاتها من والاستفادة النقدیة غیر المالیة القنوات على               الاعتماد
 المصروفات.

 التعرف على المستفید الحقیقي ذو الصفة الطبیعیة أو الاعتباریة في التبادل المالي.15.

 عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب.16.

 سابعاً: السیاسات وتطبیقها:
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وتحدیثها،1. الأموال غسیل بمراقبة الخاصة السیاسة إعداد العلاقة ذات الإدارات في ممثلة المؤسسة               على
 ونشرها، وتثقیف العاملین بها، وأن توافق علیها الإدارة العلیا، وأن تراجعها وتطورها بشكل مستمر.

تمثل2. بعضها أو الأموال أن في للاشتباه معقولة أسباب لدیها توافرت إذا أو المؤسسة اشتبهت                 إذا
غرضه للمؤسسة الأموال هذه هبة أو الأموال غسل بعملیات علاقة أو ارتباط ذات أو جریمة                 متحصلات
المالیة التحریات العامة الإدارة بإبلاغ تلتزم أن المؤسسة فعلى أموال؛ غسیل من متحصلة بأنها                التمویه
تلك عن لدیها المتوافرة والمعلومات البیانات جمیع یتضمن مفصل بتقریر وتزودها مباشر، وبشكل               فوراً

 العملیة والأطراف ذات الصلة.
  الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحریات المالیة من معلومات إضافیة.3.
أو4. التنفیذیة إداراتها أعضاء أو أمنائها مجلس أعضاء أو مدیریها من وأي المؤسسة على                یحظر

معلومات أو النظام بموجب تقریرًا بأن آخر شخص أي أو العمیل تنبیه فیها، العاملین أو                 الإشرافیة
أوقد جار جنائیًا تحقیقًا أن أو المالیة للتحریات العامة الإدارة إلى تقدم سوف أو قدمت قد بذلك                   متعلقة
مع الاتصال عملیات أو والعاملین المدیرین بین الاتصال أو الإفصاح عملیات ذلك یشمل ولا                أجري،

 المحامین أو السلطات المختصة.
مسؤولیة5ً. أي فیها العاملین أو التنفیذیة الإدارة أو الأمناء مجلس أعضاء من وأي المؤسسة على یترتب                  لا

 تجاه التبلیغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتحریات المالیة أو تقدیم معلومات لها بحسن نیة.
واجباته6. أداء نطاق ضمن علیها یطلع التي المعلومات بسریة الالتزام المؤسسة في یعمل موظف كل                 على

 حتى بعد انتهاء مسؤولیاته.
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 ثامناً: العملیات والإجراءات:
 على المؤسسة ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القیام بالآتي:

عن1. معلومات من لدیها ما مع توافقها لضمان مستمر بشكل وفحصها والبیانات والوثائق المعاملات                مراقبة
 الواهب وأنشطته التجاریة والمخاطر التي یمثلها، وعن مصادر أمواله عند الحاجة.

وكذلك2. عادي غیر بشكل وكبیرة معقدة تكون التي تلك وبالأخص عام بشكلٍ المعاملات جمیع وفحص                 تدقیق
 أي نمط غیر اعتیادي للمعاملات التي لا یكون غرض الهبة فیها واضحا.

مخاطر3. فیها تكون التي الحالات في العمل علاقة مراقبة وطبیعة ودرجة الواجبة العنایة إجراءات                تشدید
 احتمال وقوع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحدید ما إذا كانت المعاملة تبدو غیر عادیة أو مشبوهة.

 الاحتفاظ بسجلات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب4.

 تاسعاً: الرقابة

 تخضع المؤسسة للإجراءات التي تتخذها الجهات الرقابیة في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها:

عملیات1. إجراء ذلك في بما المناسبة، الإشرافیة الإجراءات وتطبیق المؤسسة من والبیانات المعلومات               جمع
 الفحص المیداني والمكتبي.

نسخ2. على والحصول ما بوظیفة للقیام ملائمة الرقابیة الجهة تراها معلومة أي بتوفیر المؤسسة                إلزام
 للمستندات والملفات أیا كانت طریقة تخزینها وأینما كانت مخزنة.

 إجراء تقییم مخاطر احتمال وقوع غسیل الأموال في الجهات التي تملك المؤسسة صلاحیة الرقابة علیها.3.

 إصدار تعلیمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للمؤسسة؛ تنفیذاً لأحكام النظام.4.

 التحقق من أن المؤسسة تعتمد التدابیر المقررة وفقا لأحكام النظام.5.

أو6. المؤسسة إدارة في المشاركة إلى یسعى من كل على وتطبیقها والملاءمة النزاهة إجراءات                وضع
 الإشراف علیها أو العمل أو التطوع فیها.

 الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابیر المتخذة والعقوبات المفروضة.7.

  

 الصفحة 9 من 14



 
 

 عاشراً: التبلیغ:

أن على بالدولة؛ المختصة الجهات إلى الأموال بغسیل علاقة لها أن یشتبه معاملة كل عل بالتبلیغ المؤسسة                   تلتزم
 تكون المعلومات والمستندات والأدلة كافیة بها.

وفقاً● فیها المشتبه العملیات عن الإبلاغ یجب بل عنها، التبلیغ في التأخر أو اشتباه حالة بأي التكتم یجوز                    لا
  للالتزامات المنصوص علیها في مكافحة الإرهاب وغسل الأموال ولائحته التنفیذیة.

 یتوجب على الموظف المفوض تبلیغ الجهات المختصة فوراً عن أي عملیة مشبوهة.●
 یجب على الموظف المفوض التبلیغ عن العملیات المشتبه فیها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى.●
 تحري السریة التامة وعدم أفشاء أمر التبلیغ للمشتبه به أو غیره.●

 الحادي عشر: العقوبات:

المختصة● الجهات إلى بهم ترفع بل المدانین، أو المتهمین على العقوبات بإیقاع مخولة جهة لیست                 المؤسسة
 وللجهات المختصة أن تتخذ الإجراءات أو الجزاءات التي تنص علیها الأنظمة.

المنصوص● العقوبات إلى الأموال وغسل الإرهاب مكافحة وتعلیمات بالاشتراطات یخل موظف أي              یخضع
 علیها من قبل الدولة دون أدنى مسؤولیة على المؤسسة.
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 ملحق (1)

 تعهد وإقرار

........................................... وبصفتي ................................................... أنا واتعهد       أقر
الخاصة المخاطرة وفهم الأموال وغسل الإرهاب تمویل مكافحة وإجراءات السیاسات على اطلعت              بأنني
بتطبیق وأتعهد فیها بما وألتزم وأقر أوافق علیه وبناء الخیریة، وأولاده الضحیان االله عبد بن سلیمان                  بمؤسسة
أو أمناء مجلس عضو كنت سواء فیها موقعي عل النظر بغض بالمؤسسة علاقتي أو عملي أثناء السیاسیة                   هذه

 موظف في المؤسسة، وأن التزم كل ما یساعد على تنفیذها.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الصفحة 11 من 14

  التوقیع  الاسم

  التاریخ  المنصب

 الختم تاریخ الإصدار رقم الإصدار
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 ملحق (2)

 تعهد وإقرار

 

 

 

 للإبلاغ عن عملیة مالیة مشبوهة یجب تعبئة هذا النموذج وإرساله إلى وحدة التحریات المالیة على العنوان
 التالي:

 الریاض – طریق الملك فهد جنوب مبني وزارة الداخلیة

 فاكس 014127615 – 014127616

 للإبلاغ هاتفیاً على مدار الساعة الرقم المجاني :8001222224

 (سري)

  بلاغ عن عملیة مشبوهة

  القسم أ- معلومات عن جهة البلاغ

 1. معلومات عن الجهة:

  2- معلومات عن المبلغ
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  نوع القطاع
   اسم الجهة

   المدینة  المركز الرئیسي
   المدینة  اسم الفرع

   رقم الجوال

  الاسم
  رقم الهاتف
  رقم الجوال



 
 

 القسم ب – مضمون البلاغ:

  1- معلومات عن العملیة

 

  2- معلومات عن المؤمن له (المستفید)

 

  معلومات عن منفذ العملیة مختلفا عن المؤمن له -3

  

  المستندات المؤیدة

 على الجهة المبلغة أن ترفق مع البلاغ المستندات المؤیدة ذات الصلة بالعملیة المشبوهة بما فیها:

  أي مستند متعلق بعملیة الدفع.●
 بطاقة هویة المؤمن له.●
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  السنة: الشهر: الیوم:  تاریخ تنفیذ العملیة
   نوع العملیة

  مقدار المبلغ رقما
   مقدار المبلغ كتابة

   نوع العملیة

  الاسم
   رقم الهویة

   الجنسیة

  الاسم
   رقم الهویة

   الجنسیة


